Klas 4 stageverslag B/K/GL 2012/2013

Naam:______________________________________________________

Klas:_______________________________________________________

Datum:_____________________________________________________

Inleiding: 
Nu je een aantal weken oriënterend op een BPV- bedrijf aan het werk bent ben je al aardig op de hoogte van wat er allemaal op het bedrijf afspeelt. Nou is het de bedoeling dat jij van deze eerste periode een verslag gaat maken. 

Lay-out:
Het verslag moet netjes verzorgd worden. Het verslag moet door middel van de computer gemaakt worden. Het is belangrijk dat je het verslag in je eigen woorden verteld. Maak een duidelijke voorkant met naam, klas, datum en de naam van het stagebedrijf. Het verslag moet voorzien zijn van een inhoudsopgave met bladzijde nummers en een voor- en nawoord.

Inhoud van het verslag:  
Je gaat je nu verdiepen in het stagebedrijf, je zult met je stagebegeleider een afspraak moeten maken om hem allerlei vragen te moeten stellen. Door het stellen van deze vragen krijg je duidelijkheid over het bedrijf.
 
· Het bedrijf:
Allereerst ga je  een stukje schrijven over de geschiedenis van het bedrijf. Hoe lang bestaat het bedrijf al en waarom juist op deze plek? Wat zat er voor die tijd in het pand. Zijn er aanpassingen in het pand aangebracht om er een goede bloemenwinkel van te kunnen maken. 
Kijk goed naar de indeling van de winkel en probeer er achter te komen waarom er juist voor deze indeling en presentatie is gekozen. Beschrijf in je verslag ook goed de looproute die door de winkel gaat. Heeft het bedrijf voorzorgsmaatregelen genomen in verband met brandveiligheid. Beschrijf ook hoe de binderij is opgebouwd. Waar liggen de verschillende materialen en ondergronden die je voor met maken van je bloemwerk nodig hebt. 
Maak een plattegrond van de winkel en de binderij. Zorg dat zoveel mogelijk punten die je hierboven hebt uitgewerkt ook in je verslag terug komen.

· Personeel:
Binnen een bloemenwinkel werken vaak verschillende mensen. Maak een overzicht van de verschillende werknemers binnen het bedrijf en beschrijf hun functie. Vraag ook aan de medewerkers welke opleiding ze hebben gedaan om hier te kunnen werken. 
Is er binnen het bedrijf ook een BHV-er aanwezig, welke opleiding of cursus moet deze persoon volgen?

· Soort bedrijf:
je gaat je nu verdiepen in het bedrijf. Geef aan welke soorten bloemenwinkels er zijn en bij welke soort bloemenwinkel jij stage loopt. Wat voor klanten komen we in de bloemenwinkel, heeft de bloemenwinkel reclame om klanten te werven, evt een spaarsysteem?
Om het bedrijf te herkennen hebben winkels vaak een logo of een huisstijl. Ga op zoek binnen jouw bedrijf wat het logo is en waarin je de huisstijl van de winkel terug vindt. (Denk bijvoorbeeld aan de tekstkaartjes met naam van het bedrijf.)

· Inkoop materialen:
In een bloemenwinkel worden verschillende materialen verkocht. Denk aan bloemen, planten, potten, vazen en accessoires. Maak een overzicht van een aantal bedrijven waar de bloemist zijn inkopen doen. Geef tevens aan of dit een veiling, groothandel of een grossier is. Hoe vaak en op welke dagen koop een bloemist verschillende materialen in.

· Verzendorganisatie
Bij een bloemist kunnen mensen bloemen bestellen en laten bezorgen. Maak een beschrijving hoe er op jouw stagebedrijf een bestelling wordt gedaan, dit kan door middel van telefoon, mondeling in de winkel.
Mensen kunnen ook buiten de regio een bloemetje laten bezorgen. Dit gaat vaak via een verzendorganisatie. Overleg in je bloemwinkel hoe dit bij jouw stagebedrijf wordt geregeld. Tevens kunnen kanten een bloemetje naar het buitenland willen verzenden, hoe gaat dit in z’n werk? Mochten er bij jouw op het bedrijf geen bloemwerken buiten de regio of in het buitenland besteld kunnen worden ga je uitzoeken hoe dat  via internet werkt en de verzendorganisaties.

· Dag verslag:
Maak van elke dag een kort verslagje van de opdrachten die je hebt gedaan of bijzondere dingen die je hebt meegemaakt. Hiervoor kun je de bijlage in deze bundel gebruiken, dit formulier heb  je voor je snuffelstage ook gebruikt. 

Deze opdracht geeft je meer inzicht in het bedrijf. Er komen nu vast veel vragen op je af????
Deze vragen kun je meenemen naar je stagebedrijf en daar stellen, begin er op tijd mee en wacht niet tot het laatste moment.



Dagrapport stage vmbo bloem
Datum:		………………………20……
Werktijden:
· Aanvang			  	......  uur
· Pauze	1	van 	   tot  ......  uur
			2 	van 	   tot  ...... 	uur
			3 	van 	   tot  ...... 	uur
· Eindtijd				......	uur

Wat heb je vandaag gedaan? Vertel hierbij kort waarom deze werkzaamheden gedaan moeten worden? En welke materialen en gereedschappen je hierbij nodig had?
………………………………………………………………....................……………………
…………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………....................……………………
…………………………………………………………………………………………………..
Met wie heb je samengewerkt?
…………………………………………………………………………………………………..
Wat heb je vandaag geleerd? Wat zou je de volgende keer anders doen?
………………………………………………………………....................……………………
…………………………………………………………………………………………………..
Streep door wat niet van toepassing is op jouw stagedag:
Leuk/saai     –     leerzaam/al bekend     –     zwaar/licht     –     makkelijk/moeilijk
Opmerking: 
………………………………………………………………....................……………………
…………………………………………………………………………………………………..
Paraaf praktijkdocent
Paraaf stagebieder



Beoordelingsformulier stage opdracht
(In te vullen door het stage bedrijf)

Naam:

Klas:

Datum: 

	Lay-out
	Punten
	Opmerkingen 

	Ziet het verslag er netjes en verzorgd uit?
	0-1-2
	


	Inhoud verslag
	
	

	Is het verslag netjes uitgewerkt en komen alle onderdelen terug. 
Zijn de onderwerpen in het verslag kloppend met de waarheid? 
	0-1-2

0-1-2
	



	Aanwezigheid beschreven
	
	

	Heeft de leerling alle stagedagen gevolgd en deze op de juiste wijze verwoord in het verslag.
Leerling heeft dag raporten0 toegevoegd
	0-1-2


0-1-2
	


	Totaal aantal punten (Max. 18  punten)
	
	



Aantal punten x 0.556 = eindcijfer

Eindcijfer: 


Naam stagebegeleider:


Handtekening: 


Beoordelingsformulier stage opdracht

(In te vullen door school)

Naam:________________________________________________________

Klas:__________________________________________________________

Datum: _______________________________________________________


	Lay-out:
	Punten
	Opmerkingen 

	Voorkant
	0-1
	

	Voorwoord/ inleiding
	0-1-2
	

	Inhoudsopgave
	0-1
	

	Bladzijde nummers
	0-1
	

	Nawoord
	0-1-2
	

	
	
	

	Inhoud verslag:
	
	[bookmark: _GoBack]Pnt.
	

	Het bedrijf
	0-10 
	
	

	Personeel
	0-10 
	
	

	Soort bedrijf
	0-10
	
	

	Inkoop kanalen
	0-10
	
	

	Verzendorganisatie
	0-10
	
	

	Dag verslagen
	0-15 
	
	

	
	
	

	Uitstraling :
	
	

	Computer gemaakt
	0-1
	

	Tekst + plaatjes kloppend
	0-1
	

	Ziet er verzorgd uit
	0-1
	

	
	
	

	Totaal aantal punten (Max. 75 punten)
	
	


Aantal punten x 0.134 = eindcijfer

	
Eindcijfer:__________________________________________________________

Naam docent:_______________________________________________________

Handtekening: _____________________________________________________
 

